DECRETO N°. 04/2024.
De 04 de janeiro de 2024.

DISPOE SOBRE A ELABORACAO DO
TERMO DE REFERENCIA - TR, PARA
A AQUISICAO DE BENS E A
CONTRATACAO DE SERVICOS, NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL DIRETA,
AUTARQUICA E FUNDACIONAL DE
PRAPETINGA/MG.

Considerando a necessidade de regulamentar a elaboracdo do Termo de
Referéncia - TR, para aquisi¢io de bens e a contratagdo de servigos, no ambito da
administragdo municipal, com base na Lei Federal n°. 14.133, de 2021 (Nova Lei de
Licitagdes), o Prefeito do Municipio em exercicio, no uso das atribuicdes que lhe sdo

conferidas pela Lei Orgénica do Municipio de Pirapetinga, DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a elaboragéio do Termo de Referéncia - TR,
para aquisi¢éo de bens e a contratago de servigos, no ambito da Administragdo Publica

Municipal Direta, Autérquica e Fundacional de Pirapetinga-MG.

Secéo 11

Definicoes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:



i

I —Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratag¢do de bens
¢ servigos, que deve conter os pardmetros e elementos descritivos estabelecidos no artigo
6° deste Decreto, sendo documento constitutivo da fase preparatoria da instrugdo do
processo de licitacdo;

II — requisitante: agente, érgdo, departamento ou Secretaria responsavel por
identificar a necessidade de contratacéo de bens, servigos e obras e requere-la;

III — area técnica: agente, érgio, departamento ou Secretaria com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizagdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagiio de
necessidades de mesma natureza;

§1° Os papéis de requisitante e de 4rea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico, 6rgdo, departamento ou Secretaria, desde que, no exercicio dessas
atribui¢des, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso III do caput deste artigo.

§2° A definicdio dos requisitantes, das dreas técnicas e da contratacdo ndo
ensejard, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais

dos 6rgéos e das entidades.

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO

Secdo I

Elaboracio - diretrizes gerais

Art. 3° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, se elaborados,
definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de
contratacoes.

§1° Os processos de contratagio direta de que trata o artigo 72 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, serfio instruidos com o TR, observado em especial os

artigos 5° e 7° deste Decreto.



§2° O TR sera utilizado pelo érgdo ou entidade como referéncia para a anélise e
avaliagdo da conformidade da proposta, em relacio ao licitante provisoriamente
vencedor.

Art. 4° Ap0s a regulamentagio e implantaciio do Plano de Contratagdes Anual
no dmbito da Administragéo Publica Municipal, Autarquica e Fundacional de Pirapetinga,
0 TR deverd estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros
instrumentos de planejamento da Administrag3o.

Art. 5° Até que seja criado o Nicleo de Licitagdes e Compras em todas as
secretarias competentes do Municipio de Pirapetinga, bem como nas Autarquias e
Fundagdes que integram a Administracio Municipal, o TR ser4 elaborado conjuntamente
por servidores da drea técnica e requisitante e, quando houver, também pela equipe de

planejamento da contratagio.

Secio II

Contetido

Art. 6° Deverdo constar no TR os seguintes pardmetros e elementos descritivos:

[ — definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagio;

b) a especificagdo do bem ou do servico, preferencialmente, conforme catélogo
eletrénico de padronizagfo a ser implantado pela Prefeitura Municipal de Pirapetinga e
pelos setores equivalentes nas Autarquias e Fundacdes que integram a Administragdo
Municipal, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;

¢) a indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificagdo da garantia exigida e das condicdes de manutengdo e

assisténcia técnica, quando for o caso;



IT — fundamenta¢do da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando n#o for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

IIT — descrigdo da solugfio como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV — requisitos da contratacio;

V —modelo de execugao do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI-modelo de gestio do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgio ou entidade;

VII — critérios de medigéo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
Jjulgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do artigo 36 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, sempre que a avaliagio e a ponderagdo da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes
aos fins pretendidos pela Administracio;

IX — estimativas do valor da contrataco, nos termos do Decreto Municipal que
regulamenta a pesquisa de precos no 4mbito da Administragdio Piblica Municipal Direta,
Autdrquica e Fundacional de Pirapetinga, acompanhadas dos pregos unitdrios
referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obten¢do dos pregos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado;

X — adequagdo orgamentdria, quando nfio se tratar de sistema de registro de
precos.

Parigrafo tinico. Na hipétese de o processo de contratagdo nio dispor de estudo
técnico preliminar:

I — a fundamentagéo da contratagfio, conforme disposto no inciso II do caput
deste artigo, consistira em justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo
pleiteado;

IT — apés a regulamentagfo e implantacdo do Plano de Contratacdes Anual no

ambito da Administragdo Publica Municipal Direta, Autarquica e Fundacional de



Pirapetinga, o TR devera apresentar demonstrativo da previséo da contratagdo no Plano
de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de

planejamento do 6rgdo ou entidade.

Secao IIT

Excecdes a elaboracdo do TR

Art. 7° A elaboragdo do TR ¢ dispensada na hipétese do inciso III do artigo 75
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de
prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo inico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput
deste artigo, o estudo técnico preliminar devera conter as informagdes que bem
caracterizam a contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do

bem ou de prestago do servigo.

CAPITULO 111
DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° O TR deverd ser elaborado em conformidade com os modelos
disponibilizados pela Secretaria Municipal de Administragfo.

§1° Demais modelos de TR poderfio ser instituidos pelo Departamento de
Licitagdes e Compras, com auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e deverfio ser
utilizados pelos 6rgdos e entidades.

§2° A ndo utilizagdo dos modelos de que trata este Decreto, devera ser justificada
por escrito e anexada ao respectivo processo de contratagdo, em atengdo ao § 2° do artigo
19 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob pena de responsabilidade dos servidores
responsaveis pela elaboragdo do TR.

Art. 9 O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacéo do edital ou do
aviso de contratagio direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como

anexo, sem necessidade de registro ou de identifica¢io para acesso, quando o meio.



Art. 10 As justificativas previstas neste Decreto deverdo ser apresentadas com a
devida fundamentacdo e observar os principios da congruéncia, exatiddo, coeréncia,

suficiéncia e clareza na sua elaboraggo.
Paragrafo inico. N&o serd considerada fundamentada a justificativa que:

I — limitar-se a indicac#o, a reproducéo ou & parafrase de ato normativo, sem

explicar sua relagéio com o caso concreto;
II — empregar conceitos juridicos indeterminados, sem explicar o motivo

concreto de sua incidéncia no caso;
III — invocar motivos que se prestariam a justificar qualquer outra decisdo.

Art. 11 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag¢io, revogando-se as

disposi¢Ges contrarias.
Pirapetinga, 04 de janeiro de 2024,

Prefeito Munieipalewd Exercicio
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